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Start

1. www.dindoméan.se/wp-admin
2. Skriv in ditt anvAndarnamn och loésenord.
3. Logga in.

Redigering av text pa sidor

1. Redigera en sidas text genom att klicka pa "Sidor” i vanstermenyn och darefter
pa den sida du 6nskar redigera.

2. Enligt bilden nedan ser du hur du gar till vaga for att borja redigera texten pa
sidan.

Infoga modul(er)

Lagg till rad

3. Skriv den text du vill ha pa sidan. Om du har texten i exempelvis ett Word-
dokument kan du enkelt klistra in den har. Nar du ar klar klickar du pa den
grona knappen langst ned till héger - ”Spara & avsluta”.



Text Modul installningar
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Text
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Exempelrubrik

Exempeltext

Spara & lagg till i bibliotek ‘“ Spara & avsluta

4. Genom att enligt bilden nedan klicka pa "Uppdatera” publiceras sidan och alla
andringar visas pa webben.



Publicera i

Forhandsgranska dndringar
§ status: Publicerat Redigera
& Synlighet: Offentlig Redigera
¥0) Versioner: 24 Bliddra

filil Publicerat den: 9 Maj, 2018 @ 13:54
Fedigera

)‘r Lasbarhet: Bra

}‘( SEC: Inte tillganglig

Ta bort Uppdatera

Redigering av bildfalt pa sidor



1. Redigera en sidas bildfalt genom att klicka pa "Sidor” i vanstermenyn och
darefter pa den sida du onskar redigera.

2. Enligt bilden nedan ser du hur du gar till vaga for att borja redigera bildfaltet

pa sidan.

Infoga modul(er)

Lagg ill rad
[

3. Nésta steg ar att klicka pa knappen till hdger med texten "Ladda upp en bild”.

Bild Modul installningar
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Bildens URL:

LADDA UPP EN BILD

Spara & lagg till i bibliotek Spara & avsluta

4, Klicka pa "Valj filer” for att valja den bild du vill anvanda i bildfaltet. Du véljer
bild fran filsystemet i din dator. Slutligen klickar du pa "Ange som bild” for att
satta in bilden i bildfaltet.



Ange som bild Ange som bild x

Infaga fran URL Ladda upp filer = Mediabibliotek

Slapp filer varsomhelst fér att ladda upp

eller

vl filer

0

Maximal filstorlek fér uppladdning: 8 ME.

5. For att spara klickar du pa "Spara & avsluta”.

Spara & lagg till i bibliotek Spara & avsluta

6. Det sista steget ar att uppdatera sidan, sa att de andringar som har gjorts
publiceras. I bilden nedan ser du hur du gar till vaga for att gora detta.



Publicera r

Férhandsgranska dndringar
¢ status: Publicerat Redigera
& Synlighet: Offentlig Redigera
¥1) Versioner: 24 Bladdra

i) Publicerat den: 9 Maj, 2018 @ 13:54
Fedigera

Lasbarhet: Bra

V' SEC: Inte tillgdnglig

Ta bort Uppdatera

Redigering med hjalp av det visuella konstruktionsverktyget

1. Redigera en sida med hjalp av det visuella konstruktionsverktyget genom att

o

klicka pa "Sidor” i vanstermenyn och déarefter pa den sida du 6nskar redigera.



2. Enligt bilden nedan ser du hur du gar till vaga for att borja redigera sidan med
hjalp av det visuella konstruktionsverktyget.

Ig Anvand standardredigeraren @ Anvand visuellt kontruktionsverktyg

3. Om du 6nskar redigera ett textfalt ser du nar du kan géra detta genom att

fora musen over skarmen. Nar muspekaren andras till en markor gar det att
andra texten i motsvarande objekt. Du kan da redigera texten genom att klicka
med musen. Nar du har gjort detta ar det bara att skriva den text som du
onskar ha i textféltet. Du kan paverka textens installning (fet, kursiv m.m.)
med hjalp av det verktygsfalt som dyker upp nar du andrar texten

Flytta rad

-xempeltext

©

4, Om du vill redigera bilden i ett textfalt dubbelklickar du pa den. Nedan visas
en exempelbild pa hur det ser ut nar du haller markdren éver bilden innan du
har dubbelklickat.



5. Du &ndrar nu den bild som du vill ha i bildfaltet genom att klicka pa den.



Bild-installningar
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sekalternat + Filter

Bild ~

6. Du kan nu ladda upp bilden som du vill anvanda i bildfaltet. Detta gor du
genom att klicka pa "Valj filer”. Du valjer sedan en bild fran filsystemet i din
dator. Néar du har bestamt dig for den bild som du vill andvanda klickar du pa



knappen med texten "Ladda upp en bild”. Spara andringarna i bildfaltet med
hjalp av den grona bocken i fonstrets underkant.

Ange som bild Ange som bild

nfoga fran URL Ladda upp filer  Mediabibliotek

Slapp filer varsomhelst for att ladda upp

eller

Valj filer

i

Maximal filstorlek fér uppladdning: 8 MB.

7. Det sista steget ar att trycka pa knappen med texten "Spara”. Du finner
knappen langst ned till hoger. Knappen visas forst efter att du har tryckt pa
den lila knappen med tre punkter pa i mitten. Nu ar allt sparat och du kan
avsluta det visuella konstruktionsverktyget.
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